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Apresentacao

A proposta da Orientagdo Normativa &
estabelecer as normas aplicAveis ao
cadastramento e certificagdo pelo Sistema de
Registro e Emiss@o de Certificados (SRC) dos
eventos de Pesquisa e P6s-graduacdo do Ifes.
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Partes

Cadastramento Art. 3° e 4°

Certificacdo Art. 5° e 6°

Disposi¢coes Gerais Art.7° e 8°
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Eventos de Pesquisa e Pés-graduacéo

Unidades Administrativas
UA

Gestores de Pesquisa e Pos-graduacgdo
GPPG

acdes propostas pelas unidades administrativas
do Ifes em nivel de pesquisa e pdés-graduagdo,
com objetivos institucionais, tais como congresso,
férum, semindrio, semana, encontro ou outros.

aquelas que, em conjunto, deverdo compor o
evento de pesquisa e pds-graduacdo tais como
palestras, oficinas, minicurso, aula inaugural, mesa
redonda, apresentagdo de trabalhos e outros.

0s seus campi, centros de referéncia, polos de
inovacdo e outros equivalentes.

Pr6-reitor, Diretor ou Coordenador Geral
respons@vel pela gestdo da pesquisa e pods-
graduagdo na unidade administrativa do Ifes em
que estd lotado o proponente do evento.
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Cadastramento

Etapas Cadastramento PRPPG

Etapa Procedimento Responszavel

1 Cadastmamento do Evento de PPG -

1.1 Preenchimente do Formuldric de Solicitacde de Cadastramento|Coordenador do evento
dizponivel na pagina da PRPPG.

1.2 Abrr processo eletrdnico no Sipac, adicionar o formuldrio | Coordenador do evento
preenchido, assinar eletronicamente, solicitar assinatura eletrdnica da
chefia imediata e direcionar o processo para a Diretoria de Pesquiza e
Pads-graduacio do campus de lotacdo ou de realizacdc do evento.

Sugestdes de assunto do processo no Sipec:

133 - STRICTD SENSU - PLANEJAMENTD DE ATV IDADE ACADEMICA;
143 - LATO SENSU - PLANEJAMENTD DE ATRDADE ACADEMICA;
230 - PROJETO DE FESNSA;

W0 - CONGAESSDS, CONFERENCIAS, SEMINARIOS, SMWPOSIOS, ENCONTROS
COMVENCOES DCLOS DE PALESTRAS. MEZAS REDONDAT.

1.3 Analizar a solictacio e em estando de acordo, inserir despacho, | Gestor de PPG
assinado eletronicamente pelo Diretor de Pesquisa e Pds-graduacio,
solicitando o cadastramento 4 PRPPG. Se ndo, enviar ao coordenadar

sugerindo ajustes.

1.4 Encaminhar o processo eletrdnico, para a PRPPG, solicitando o|Gestor de PRG
cadastram ento.

1.5 Cadastrar o evento no SRC. PRPFG

1.6 Encaminhar processc eletrdnico & coordenadora de lotagdo do|PRPPG
proponente, informando sobre o cadastramento do evento, e solicitando
ciéncia no processo ao Gestor de Pesquisa e Pos-graduacde do
campus
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Certificacdo

Etapas para emissao de certificados:

2 Certificagdo -

2.1 Cadastrar os parficipantes e mem bros da equipe executora no SRC |Coordenador do evento

2.2 Apds evento, indicar no sistema, os paricipantes e membros da|Coordenador do evento
equipe organizadora que serdo cerificados

2.3 Preencher, juntar ao processo eletrinico, assinar e enviar, via Sipac|Coordenador do evento
o Relatdrio de Avaliacde Final do Evento ac Gestor de PPG solicitando
ciéncia para aPRPPG

2.4 Analisar o Relatoric Final do evento e autorizar no SRC a|Gestorde PPG
cerfificacdo das pessoas indicadas pelo coordenador do evento

2.5 Arquivar o processo no Sipac. Gestor de PPG

2.6 Efetuar, no sistema, o registro dos cerfificados Coordenador do evento

Os participantes e membros da equipe organizadora/executora receberao
automaticamente uma notificacdo por correio eletrénico informando a
disponibilidade do certificado em versao digital no link:

http://src.ifes.edu.br/certificado

EHE
WEW INSTITUTO FEDERAL
BW  Espirito Santo


http://src.ifes.edu.br/certificado/faces/index.xhtml

FORMULAR|O DE CADASTRAMENTO E CERTIFICACAO DE EVENTO DE
PESQUISA E POS-GRADUACAO PELO SISTEMA DE REGISTRO E EMISSAO DE
CERTIFICADOS - SRC

a Recursos Financeirs demandados (estimativa) e disponiveis:
MINISTERIO DA EDUCAGRD Equipe Organizadom/Executon — Dados dos memboos (Tase s nec 0o, MSeir man A28 0 taoe )
NATITUTO FECERAL D0 ESPIRITD BANTD Wineub com Hes
PRO-AEITORMA DE PESCUSA £ POS-ORAIUACAD Hema (Doaeste. Thorios Adinistrafics. Fungic na Equipe
iy e Brancn, 2 - Bt oo - F008- 204 — visria - 08 Esnaan Curo)
T 1T Coord expdor

FORMULARID DE CADASTRAMENTO E CERTIFICAGAD DE EVENTD DE PESQUISAE POS.-GRA:
DUACAD PELO SISTEMA DE REGISTRO E EMISSAQ DE CERTIFICADOS - SRC
Ao Gestor de Pesquiza ewﬂn:hdl% inserir campusiC efop/R eit oria),

m——

Solicito autorizagio para cad aswramento e certificagio através do Sistema de Regisiro ¢ Emissio

Atividades do Evenio (apenss &5 slvidades quaseio cenificadas separadamente no SRC)H

de Centificados SRC) da proposta de evento confurme deserigio abaivo: Tituks Atividade 1%
Canga Horsiria:
m"w Inicoam ___ £ f = Tarmino em__ ¢ [

inculo com Programa/Pojein'Gupo Pesquss

Everfc de Pesquia |} H* certificades pdblico-alvo;
Tuene: Matutiro |} MVesperting | ) J Notume | ) / Irtegeal | )

Everdode Pésgmduegio [ | | Vinculo com ProgramaiCurse Tituko Atiidade 2
Titubo: Canga Hordria:
wa: Carga Hogirla: Inicoam__ ¢ f - Témncem__ 4 {
Lom| de Exscuga: H Gt 06 wagas: H® cartificados pllico-alvo:

- E = Tueng; Matutes [ ) /vespaning | )7 Notwna [ ) 7 Irtageal [ )

= ), T H
Pariade de axecupis mw:: |1'min(;£| e =
sl el et Carga Horirig:
Moms: | staps: inicoem__f__J - Témnoem__i__{
Carge: i N9 cantticedes plnlics-ahve:
= Dats ce Hmeimene 7 7 Tuene: Matutine |} /Vesperting )/ Netumo [ / Irtegeal )
E-mait [ reietore: | Cehular Assinsturas Proponenis & Chefia Imediats
Dades ds Chela Iredits 0o Cosoenador Coordenador(a) 48 Fropesta Chek Imedads oo Cosrdenadaia)
Moma: |-§Hﬂ!‘
Ciados da Propcats

Resuma/Descrigsa: - e - = =
Piblice-alve: v =l [ES. e de o
Requisitos: Autorizacso & Asnatura do Gasktr de PEG

Processc de Inscrigio— Mo | )/ Sm|_ | Petododelrscrche de__ [ [ & _ 4 1

Areas de Atuagiofinteresse . Gronde Asea de Conhesimento do CHPg

[} CHincas Agraras {1 Cineins Biskigicas (1 hnguisties, Letras eAnes
[} Cincias Humanas ). Ciéncias da Saide [} Ciéncias Socias Aplcadas
[} CHinzas Exates e da Terra | ) Engenhasas

Programagio proposta:

Resultados esperados: -

Parcania;

Instabgbes/Equip Ao Materizs_disy

1 U4 ~Unidade Admiziszativic Campas, Ceatio d¢ Relectacia; Pola de Iaevigho; Reitod

2 Trassic noce da atividade (exemplos Pulestra "K"; Oliciza Y™; Minicazsss '2"; Apcesenticho de Plsoer W)

A Pré-Radtoria de Pesquisa @ Pés-graduagio

Dedam que estou de aordo com & execucio da proposts de evenio spresertsds e 3oficko que sejam
providenciados of GETES SNCAMPRBMENSS AT o GOmVaMens & 8 cenificegie oo medmo peb
Saterna da Regsto @ Emasio de Cenlimdos (S2C)

HE
==I INSTITUTO FEDERAL

Espirito Santo


https://prppg.ifes.edu.br/images/stories/Arquivos_PRPPG/2_formulario_cadastramento_certificacao_evento_prppg_revisado_dezembro_2017.odt

RELATORIO DE AVALIACAO FINAL DE EVENTO

@

MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DO ESPIRITO BANTO
PRO-REITORUADE PESGUISA E POS-GRADUACAD

Awenie Fia Brarres, 50— Bania Lcis — 20058-204 — Vildia — BB
T W-TI

RELATORIO DE AVALIACAO FINAL DE EVENTO

Identficacao
Evente de Pesquisa [} Evento de Pds-gmduagio | )
Tile |
Coordenador
Prooesso N®
Localde Execugio
Dats nisio evento: ! ! Dats fim do evento: ! !
Reltdrio de Avsliacio Final

Totsl de paticipantes do evento emgemsl:

Totsl de paticipantes por stividade (se for o casal
Cnrrpsualﬁnenheas atividades previtas e as stividades executadss:
{justificar as diferengas dentificadss)

Comparagio entre os msuliades espemdos e os obtidos:

{justificar as difeszngas dentificadas)

Resultsdos das avsliagies realzadas pelos participantes:

Registro fotogrifico (com legends)

Programagao do Evento
(soment= se houve mudsnea da progmemacie apesentada no formulério de cadsstramenta)

Outros

Aszinsturs

{digitar nome omplete 2 sBpe do coordenador squi)
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https://prppg.ifes.edu.br/images/stories/Arquivos_PRPPG/3_formulario_relatorio_avaliacao_final_evento_prppg.odt

SUPORTE AO SISTEMA DE REGISTRO E EMISSAO DE CERTIFICADOS
JACKSON DO PRADO RAFALSKI
Técnico em TI
Pro-reitoria de Extensdo do Ifes
suporte.src@ifes.edu.br

Este material foi Gtil?
Dé sua opiniéo aqui

"

Elaborado por

onm
RENATA GANDRA DE MELO ==I INSTITUTO FEDERAL

Técnica em Assuntos Educacionais BN Espirito Santo
Assessoria Pedagogica PRPPG Reitoria
renata.gandra@ifes.edu.br



https://forms.gle/qXZTBw6Xj44DgzYJ7

